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Problématique : comment partager des documents et permettre a plusieurs personnes de les modifier ?

Une des possibilités pour résoudre ce probleme est d’utiliser le Drive de chez Google.
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Créer votre compte Google

1. Créer son Drive
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1. Commencer par créer un compte Gmail.
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[#] Importer un fichier
3. Dans votre drive, en cliguant en haut a gauche sur Nouveau, vous [] Importer un dossier
pouvez créer des répertoires, des documents compatibles Word
(Google Docs), Powerpoint (Google Slides)... B Google Docs ’
Google Sheets »
Google Slides » b
Plus » z
E Espace de stockage

4. Cliguer sur Dossier et créer un répertoire Projet. IR rrojet

Vous pouvez ainsi mettre tous vos documents a I'intérieur du répertoire.
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2. Partager les documents

L Drive Q
Mon Drive > Projet ~
I— Nouveau
€»  Ouvrir avec >
3 Mon Drive

5] Nouveau dossier

g. Partagés avec moi
. , 2+  Partager
1. Lorsque votre dossier est ouvert, dans I'onglet ¢ cene
o . o . GD Obtenir le lien partageable
Projet, cliquer sur Obtenir le lien partageable. % s
W corbeile 57 Ajouter aux favoris
Z.. Renommer

&= Espace de stockage €3  Modifier la couleur >
3,5 Go utilisés sur 15 Go Q,  Rechercher dans Projet
Acheter de l'espace de o, Télécharger
stockage

[l  Supprimer

> Projet ~ =

Partage par lien active
Consultation autorisée pour tous les utilisateurs disposa

i ) 2. Autoriser le partage.
https://drive.google.com/open?id=1tQBR-2eYUHY_smJuXYY

Paramétres de partage \

3. Autoriser la modification de vos documents

Vous pouvez partager le lien obtenu.

Partager avec d'autres ulilisateurs Obtenir le lien de partage @
3. Si vous voulez que vos fichiers puissent étre modifier Partage par lien activé En savoir plus
par les personnes auxguelles vous donner le lien, cliquer Visible oRissteurs svecielien iy Coperie e
sur Parameétres de partage (visible sur I'image DESACTIVE - sccés résené  certaines personnes
précédente) pour faire apparaitre la fenétre ci-contre, M
sélectionner Modifiable. T

Plus...

Les fichiers sont alors partagés et ainsi toutes les personnes qui ont obtenus le lien de partage peuvent
modifier et contribuer a I’élaboration des documents.
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